Passo a passo
para moniar
uma
cooperativa
de catadores
de materiais
reciclaveis

Sabia que com as cooperativas
mais materiais reciclaveis podem
ser coletados e vendidos, e nio

serem lancados no meio
ambiente?




Para que serve
esta cartilha?

Esta cartilha explica os passos para criar uma
cooperativa de catadores de materiais
reciclaveis, rumo a legalizacao.

A informalidade nao garante o direito a boas
condicoes de trabalho, seguranca, e nem
mesmo uma renda estavel.

A legalizacao pode mudar a situacao de
invisibilidade da classe catadora, dando valor
a seu papel, afinal a destinacdo de residuos
solidos é necessaria para uma sociedade mais
sustentavel.

A Politica Nacional de Residuos Soélidos
estabeleceu que todos lixoes precisam ser
fechados.

Entao a unica alternativa para os catadores ¢ a
legalizacao do trabalho que antes era feito
informalmente.



Antes de formar a
cooperativa, € preciso ler:

Unidade de Triagem de Residuos Solidos
Reciclaveis montada e com situacao fundiaria
regular
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a cooperaliva

O estatuto ¢ um conjunto de regras que indicam como a cooperativa
deve proceder e ¢ onde ficam estabelecidos os deveres e os
responsaveis por cada atribuicao dentro da organizacao.

Sua elaboracao precisa observar algumas regras, como o uso de
uma linguagem correta e precisa, com ideias coordenadas.

O estatuto tem informacoes importantes como:
1. A divisao de sobras;
2.Quem vai fazer parte da cooperativa;
3.Dias de descanso;
4.0 que fazer quando surgir um problema;
5.Direitos e deveres.


http://portalresiduosms.online/cooperativas/

ApoOs a elaboracio do Estatuto Social, ainda nas atividades de
formacao, marcar data e convocar uma assembleia para
constituicao da cooperativa e a eleicao dos integrantes da diretoria.

A assembleia deve ser registrada em ata, assinada por todos os
cooperados. A ata tem a funcao de registro de ideias, informacoes e
decisoes tomadas pelo grupo.

E importante para documentar tudo o que foi discutido e deliberado
na assembleia. E formal e pode ter efeitos juridicos.

A assembleia elege uma diretoria que administra essa cooperativa.
I formada por:

e 1presidente

e 1vice-presidente
e 1secretario

e 1conselho fiscal

O mandato da diretoria é de até 4 anos e é comum existir um
diretor para cada area de atividade da cooperativa.


http://portalresiduosms.online/cooperativas/

Com a ata de fundacao, do estatuto e da documentacao de todos os
cooperados, a cooperativa devera ser registrada na Junta Comercial
do Estado.

A partir da aprovacao do estatuto e da ata nesse orgao, ¢ emitido
um protocolo com o qual os demais documentos poderao ser
conseguidos.

Voltar ao passo a passo




“Obtencgio do CNPJ

O CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica concentra dados da
cooperativa e ¢ uma forma de legalizar a instituicao e torna-la mais
reconhecida.

Para criar o CNPJ da cooperativa ¢ preciso registra-la junto ao
Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas de sua cidade e entrar no
site da Receita Federal com esse niimero de registro para iniciar a
inscricao do CNPJ no site.

O site da Receita Federal ira disponibilizar um documento
provisorio de inscricdo. Imprima-o, reconheca a firma do
responsavel pela instituicao no cartorio.

Junte este documento com outros que serao solicitados para
formalizacao da cooperativa. Esses documentos devem ser
encaminhados a Secretaria de Fazenda de sua cidade para que se
possa tirar o CNPJ.


https://negocios.umcomo.com.br/artigo/como-tirar-cnpj-autonomo-13391.html
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Laudo do Corpo de
Bombeiros

O laudo do Corpo de Bombeiros ¢ o documento que descreve os
equipamentos necessarios a seguranca contra incéndio.

Entre em contato com o Corpo de Bombeiros para que eles facam
uma vistoria completa e apresentem as exigeéncias de adaptacoes.

Os passos para liberacao da licenca sao:

e ir ao Corpo de Bombeiros Militar, solicitar boleto para
pagamento da taxa e pagar

e elaborar Memorial Descritivo de Protecao Contra Inceéndio,
Requerimento de Visita Para Aprovacao de Projeto e
Requerimento para Solicitacio de Atestado de Regularidade,
elaborados por engenheiros

e juntar a esses documentos, o comprovante de pagamento da
taxa de bombeiros do imovel e CNPJ

e solicitar os formularios para o Alvara de Licenca no Corpo de
Bombeiros.
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Fazer inscricao estadual

A Inscricao Estadual (IE) é o numero de inscricao liberado pela
Secretaria da Fazenda no Estado (SEFAZ). Com a inscricao, o
contribuinte passa a ter o registro formal do seu negocio junto a
Receita Estadual.

A Inscricao Estadual serve para o recolhimento do ICMS (Imposto
sobre Circulacao de Mercadorias e Servicos) e emitir Nota Fiscal de
Produto (NF-e).

I semelhante ao CNPJ, mas empresas prestadoras de servicos sao
isentas de Inscricao Estadual (salvo algumas excecoes), pois a
cobranca do ICMS é exclusiva para quem comercializa produtos
fisicos.

Como fazer - no site do SEFAZ do estado, ha um link para uma
pagina para inserir todas as informacoes e dar inicio a solicitacao.
Tenha em maos:

e RGe CPF

e C(Certificado de Microempreendedor Individual

Comprovante de endereco da cooperativa e da residéncia

Fotos do estabelecimento (ou da residéncia se for porta a porta)
Alvara de funcionamento

E-mail valido

Atencao: cada estado pode ter suas proprias regras e etapas para o
processo de Inscricao Estadual. Por isso, fique atento e consulte as
informacoes no site do SEFAZ do estado em que a cooperativa sera
aberta.
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Fazer inscricao no INSS

A matricula da cooperativa no Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS) é simultanea com a sua inscricao no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ).

O cooperado €, por lei, um contribuinte individual. Isso significa
que ele é considerado um trabalhador autonomo, mas a sua
contribuicao ¢ descontada e feita pela cooperativa. A cooperativa é
obrigada a reter 11% da quota distribuida ao cooperado e repassar
esta contribuicao para o INSS.

Quais sao os beneficios do INSS?
e Aposentadoria por tempo de contribuicao
e Aposentadoria por idade
e Aposentadoria por invalidez
e Reabilitacao profissional
e Salario maternidade
e Pensao por morte

Passos:

1.Se o trabalhador nunca contribuiu para o INSS (como
contratado ou autonomo), ¢é preciso fazer a inscricio no
Programa de Integracao Social (PIS). O profissional autonomo
deve se inscrever como contribuinte individual

2.Fazer a escolha do tipo de contribuicao

3.Preencha e emita a guia para fazer o pagamento

4.Apos o preenchimento, efetuar o pagamento
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https://g1.globo.com/tudo-sobre/inss/
https://g1.globo.com/tudo-sobre/inss/

F al

Depois de registrar a cooperativa na Junta Comercial, ¢ necessario
cadastra-la na Prefeitura.

E a Prefeitura que vai fornecer o ntmero de identificacio
municipal, que é a permissao para que o seu negocio possa
funcionar. "Cadastro Mobiliario", "Cadastro do Contribuinte
Mobiliario", "Alvara e Inscricao Municipal" sao outras denominacoes
possiveis. A Inscricdo Municipal esta diretamente relacionada ao
Imposto sobre Prestacao de Servico - ISS.

Os passos para obtencao da Inscricao Municipal podem variar, na
maior parte das localidades, os formularios sao digitais e sem
custo. Mas, ainda ha lugares onde isso ¢ feito presencialmente.

De modo geral, as prefeituras solicitam:
e contrato social
e CNPJ
e documentos (RG e CPF) e comprovantes de endereco dos socios.

Podem ser exigidos alvara da vigilancia sanitaria, laudo de vistoria
de corpo de bombeiros, entre outras autorizacoes.

Atencao: ha cidades em que determinadas atividades comerciais sao
proibidas em bairros residenciais ou que tem regras especificas
para funcionamento, por serem consideradas de risco ao meio
ambiente. Por isso, verifique antes.

12


https://www.contabilizei.com.br/contabilidade-online/cartao-cnpj-o-que-e-qual-sua-utilidade/

Obter alvara de

funcion

Esse documento autoriza a cooperativa exercer as suas atividades,
de acordo com as normas estabelecidas. E concedido pela
Prefeitura ou outro orgao governamental municipal. A cooperativa
deve seguir as normas de zoneamento urbano e o codigo de
posturas do municipio.

Para emitir o alvara de funcionamento é preciso:

1L.Entrar com pedido de viabilidade do endereco para a
cooperativa.

2.Definir o endereco, levando em consideracao as necessidades
do tipo de negocio. A aprovacao do imovel vai influenciar na
liberacao do alvara.

3.Classificar as atividades exercidas pela cooperativa, pelo CNAE.

4.Solicitar a emissao do alvara de funcionamento, entregando
todos os documentos necessarios.

Os documentos para solicitar o alvara de funcionamento:
e Planta do imovel onde vocé pretende abrir seu negocio;
e (Copia do IPTU pago;
e CPF e RG, originais ou copias, da pessoa responsavel pelo
negocio;
e O Setor, Quadra e Lote — também chamado de SQL - do imoével;
e [Escritura do Imével e contrato de locacao se for o caso.
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http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/cadastros/cadastro-nacional-de-pessoas-juridicas-cnpj/classificacao-nacional-de-atividades-economicas-2013-cnae

Para validar o alvara de funcionamento, é necessario obter algumas
licencas:

e Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB): todos os
tipos de cooperativas devem obter essa licenca.

e Licenca Ambiental: normalmente, sao emitidas pelos orgaos
municipais e estaduais do meio ambiente ou pelo IBAMA, em
nivel federal.

e Licenca Sanitaria: ¢ o documento emitido pela vigilancia
sanitaria. E necessario abrir um requerimento e os responsaveis
pela cooperativa devem declarar que as suas atividades,
equipamentos, instalacoes e recursos humanos estio regulares
com a legislacao sanitaria vigente.

Abrir uma cooperativa envolve varios procedimentos e regras e
alguns podem depender do pagamento de taxas aos oOrgaos
publicos.

Em relacao aos alvaras de funcionamento, os valores podem ser
isentos ou nao depende da localidade. Verifique na prefeitura.
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https://aberturasimples.com.br/o-que-e-avcb/
https://aberturasimples.com.br/registro-na-vigilancia-sanitaria/
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A Unidade de Triagem de Residuos Solidos Reciclaveis (UTR) deve ser
licenciada pelo 6rgao ambiental competente para o funcionamento e
ter, no minimo: esteira ou mesa separadora mecanizada, prensa
enfardadeira, empilhadeira, balanca mecanica e bags para
acondicionar os materiais reciclaveis.

Para obter a licenca ambiental da UTR, primeiro verificar se o
municipio licencia atividade de UTR.

Se o municipio licencia atividade de UTR:
e Requerer a licenca ambiental no 6rgao ambiental municipal, com
os documentos e os estudos ambientais pertinentes
e Solicitar a publicacao do requerimento da licenca ambiental no
Diario Oficial do municipio
e Pagar a taxa da licenca ambiental
e Retirar a licenca ambiental no 6rgao ambiental municipal

Caso municipio NAO licencie a atividade de UTR:

Realizar o cadastro eletronico de pessoa juridica no SIRIEMA
Anexar a documentacao exigida para atividade de UTR (ver
Resolucao SEMADE n° 9, de 13 de maio de 2015)

Emitir a guia e pagar a taxa de licenca ambiental

Imprimir a licenca ambiental

ATENCAO: As cooperativas de catadores de materiais recicliveis nao
necessitam de licenciamento ambiental.
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https://www.imasul.ms.gov.br/siriema-modulo-eletronico-de-licenciamento/
https://www.imasul.ms.gov.br/siriema-modulo-eletronico-de-licenciamento/

Os livros da cooperativa
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A Cooperativa deve ter os seguintes livros:

e de Matricula, com registro, em ordem cronoldgica, de todos os
associados

e de presenca dos associados nas Assembleias Gerais

e de atas das Assembleias Gerais

e de atas do 6rgao de Administraciao

¢ de atas do Conselho Fiscal, autenticados por autoridades fiscais
e contabeis

Além disso, ¢ necessario seguir os procedimentos da localidade
para a emissao de notas fiscais.

No Livro de Matricula os associados serdao inscritos por ordem
cronoldgica de admissao, constando:
e 0 nome, idade, estado civil, nacionalidade, profissao e
residéncia do associado
e a data de sua admissao, e quando for o caso, de sua demissao,
eliminacao ou exclusao
e aconta corrente das respectivas quotas-partes do capital social
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